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附件 1：

金凤区人社局政务公开基本目录
责任单位（盖章）： 金凤区人力资源和社会保障局 填表人：包红梅 复核人：马砾 审签人： 南峰 填表时间：2024 年 9 月 9 日

政府信息：主动公开 20 条，删减后公开 0 条，依申请公开 2 条，不公开 0 条

序

号

信息

类别
事项名称

职责

类型
信息名称 公开内容 公开依据 责任主体

公开属性
公开

时限

公开

方式
公开类型

所

属

栏

目

备注

主

动

公

开

删

减

后

公

开

依

申

请

公

开

不

公

开

决

策

公

开

执

行

公

开

管

理

公

开

服

务

公

开

结

果

公

开

1 概况信息

机构信息 部门职责 具体规定名称
机构主要职责、机构名称、联系电话、办公地址、电子邮箱、

工作职责等信息

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √

金 凤

区 政

务 公

开 办

公 室

在 金

凤 区

人 民

政 府

网 站

政 务

公 开

频 道

增 设

政 务

公 开

基 本

目 录

栏 集

中 发

布

领导分工 部门职责

关于金凤区人力资源和社会

保障局领导及干部职工岗位

职责分工的通知

姓名、职务、分管工作

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年年

政务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √

2 基本信息

政府信息公开制

度及相关规定
部门职责 具体规定名称

文件名、文件号、文件正文、发布机构、公开方式、公开时

限、发文时间

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √

人事信息 部门职责 具体规定名称
文件名、文件号、文件正文、发布机构、公开方式、公开时

限、发文时间

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √

预决算公开 部门职责
银川市金凤区人力资源和社

会保障局某某年部门预算

主要职能、部门预算单位构成、财政拨款收支预算表、项目

支出情况

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √
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政府信息公开指

南
部门职责

金凤区人力资源和社会保障

局政府信息公开指南

申请条件、申请所需材料、申请方式、申请流程，受理机构、

电话、地址、投诉、举办方式等

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √

政府信息公开年

报
部门职责

XX 年金凤区人力资源和社

会保障局信息公开工作年度

报告

概述、政府信息公开情况、政府信息主动公开情况、依申请

公开情况、人大建议及政协提案办理情况等、信息公开存在

问题及改进措施、工作重点、年度政府信息公开情况统计表

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √

部门文件 部门职责 具体规定名称 名称、文号、实施日期及文本内容

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √

政策文件 部门职责 解读文件名称 政策要点及配套解读材料

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √

3
行政权力

运行

权力清单 行政权力
金凤区人力资源和社会保障

局行政职权事项表

职权类型、职权编码、职权名称、项目、子项、职权依据、

备注

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个 工

作日内
政府网站 √

行政职权事中事

后监管清单
行政权力 法律法规政策 文件名称、文号、实施日期及文本内容

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √

劳务派遣单位有涂改、倒卖、

出租、出借、骗取劳务派遣

经营许可证等情形的处罚

名称、文号、实施日期及文本内容

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区劳动

保障监察大

队

√
5 个工

作日内
政府网站 √
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用人单位未与劳动者订立劳

动合同，或者劳动合同期满

后继续使用劳动者未办理续

签劳动合同手续的处罚

名称、文号、实施日期及文本内容

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区劳动

保障监察大

队

√
5 个工

作日内
政府网站 √

劳动用工合同备案

用人单位名称、法定代表人、经济类型、组织机构代码，招

用职工的人数、姓名、性别、公民身份号码，与职工签订劳

动合同的起止时间，终止或解除劳动合同的人数、职工姓名、

时间

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

社保中心 √
5 个工

作日内
政府网站 √

事业单位公开招聘违纪违规

行为处理

行政处罚决定书文号、案件名称、处罚类别、事由、依据、

行政相对人名称、代码及身份证号码、法定代表人姓名、处

罚结果、处罚决定期、处罚截止期、公示期限、处罚机构、

处罚部门、当前状态、地方编码、备注等

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √

医保社保 部门职责 具体规定名称 名称、文号、实施日期及文本内容

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

社保中心 √
5 个工

作日内
政府网站 √

乡村振兴 部门职责 具体规定名称 名称、文号、实施日期及文本内容

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √

脱贫攻坚 部门职责 具体规定名称 名称、文号、实施日期及文本内容

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √

5
综合

管理

规划计划

工作总结
部门职责

金凤区人社局 xxx 年工作总

结及 xxx 年工作思路

金凤区人社局关于 XXX 的

实施方案

名称、文号、实施日期及文本内容

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √

建议提案办理 部门职责

关于 XXX 提案的回复

关于 XXX 意见建议办理情

况的报告

文件名、文件号、提案办理情况答复、发文

时间

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √

回应关切（热点

回应、电视问政、

网民留言、“领

导信箱”办理等）

部门职责 关于 XXX 微博投诉回复 信息发布、政务微博、舆情处置

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √



- 4 -

务公开工作要点要求

关于 xxx 政民互动平台投诉

的回复

公示公告 部门职责 具体规定名称 名称、文号、实施日期及文本内容

根据《中华人民共和国政

府信息公开条例》以及国

家、自治区、银川市 2021

年、2022 年、2023 年政

务公开工作要点要求

金凤区人力

资源和社会

保障局

√
5 个工

作日内
政府网站 √
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